
 

 

Hurtig vejledning til afregning i Acubiz 
til AB+ bestyrelser 
 

 

• Køb helst via indkøbsportalen/ordremodulet  

• Betal aldrig med mobile pay i fx butikker. Brug altid kortet 

• Afregn med det samme og senest indenfor 3 uger 

 

 

 

Sådan gør du  
 

1. Tryk på + nederst i appen for at oprette ny afregning  

                                                         

2. Klik på ikon og tag et billede af kvittering/faktura eller hent det fra dit 

fotobiblioteket   

 

3. Udfyld følgende:  

 

Selskabstype: AlmenBoligPlus 

Finansenhed: Din afdeling fx Dortheavej 

Dimension:    Skal KUN udfyldes ved konto 115  

Kørselskonto: Udfyldes kun hvis det er kørsel. Her bruges 

Almindelig kørsel 

Sagsaktivitet: Skal ikke udfyldes 

Omkostningstype: Skal ALTID udfyldes og OBS skal udfyldes 

FØR dimension (ellers fejler appen) 

Kommentar: Skriv gerne hvad det er: fx Handsker til 

arbejdsdag 

 

 

Klik altid FIRMAKORT af hvis der er brugt Eurocard 

 

 

 

Omkostningstype og Dimension  

Start ALTID med at angive Omkostningstypen. Når du afregner konto 

115, skal du OGSÅ udfylde Dimension – og dette skal du gøre EFTER 

du har udfyldt Omkostningstypen.  

 

Omkostningstype og Dimension skal altid være ens kontonummer. 

Ellers bliver udlægget automatisk afvist og vil ligge som afvist. 

 

Eksempler på udfyldning  

 

Kontotype 115xxx, fx materiel   



- Omkostningstype:  115620 Materiel og 

- Dimension 115620 Materiel 

 

Kontotype 119xxx, fx forplejning, gaver mm.  

- Omkostningstype: 119200 Beboermøder eller  

119300 Tilskud til fester eller  

                               119403 Kontorhold eller  

                               119800 Gaver og blomster 

- (Dimension udfyldes ikke for 119)  

 

 

Kontotype 114xx, fx salt, benzin mm. 

- Omkostningstype:   114500 Glatførebekæmpelse 

- (Dimension udfyldes ikke for 114)  

 

 

Se evt. mere her: Afregning af bilag via Acubiz | KAB 

 

https://www.kab-bolig.dk/bestyrelse/digital-bestyrelsesbetjening/afregning-af-bilag-via-acubiz

