Ca. 16 uger far

Ca. 13 uger far

4 uger for

1 uge for

0-4 uger efter

Markvanding

Budgetformade

Forbered
afdelingsmade

Indkald til
afdelingsmade

Forbered endeligt
materiale

Endelig dagsorden
til afdelingsmade

Ordinaert afdelingsmgade - opgaver for og efter

Hvem:
Hvor:
Hvornar:

Hvem:
Hvad:
Hvor:
Hvornar:

Hvem:
Hvad:
Hvor:

Hvem:
Hvad:

Hvor:
Hvornar:

Hvem:
Hvad:

Hvem:
Hvad:

Hvor:
Hvornar:

KAB indkalder, bestyrelsen deltager sammen med KAB
Afdelingen, ude
Afholdes typisk i foraret hvis afdelingsmgdet er i september

KAB indkalder, bestyrelsen deltager sammen med kundekonsulent

Forste droftelse af budgetforslag

Digital platform, i afdelingen eller i KAB

Typisk i forbindelse med/forleengelse af markvandringen eller i tiden fgr afdelingsmgdet

Bestyrelsen udferer men kan bede om sparring hos kundekonsulent
Udarbejde forelgbig dagsorden mv. og book mgdelokale
Digital platform, i afdelingen eller i KAB

Bestyrelsen

Send indkaldelse med forelgbig dagsorden og forslagsskabelon til alle lejere cc. til
kundekonsulent

Mail

Senest 4 uger for afholdelse af afdelingsmadet

Bestyrelsen
Aftal hvem der skal veere dirigent og evt. ogsa referent, gennemse indkomne forslag mv.

Bestyrelsen

Send endelig dagsorden, budget, regnskab, evt. indkomne forslag, evt. forret- ningsorden
for afdelingsmadet og evt. bilag til alle lejere cc. til kundekonsulent.

Mail

Senest 8 dage for afholdelse af afdelingsmgdet

Hvem: Bestyrelsen [afgaende]

Hvad: Underskriv det godkendte budget i forleengelse af afdelingsmadet og aflevér det til
kundekonsulent hvis denne deltager, ellers send det pa mail efterfglgende

Hvor: Mail

Hvornar: Senest 4 uger efter madet

Hvem: Bestyrelsen [afgaende]

Hvad: Offentligger referat og send det til kundekonsulent (som lzegger det i UNIK og dermed i
Mine dokumenter)

Hvor: Mail, hjemmeside og/eller Facebook

Hvornar: Senest 4 uger efter afdelingsmadet

Hvem: Tiltreedende bestyrelse

Hvornar: Senest et par uger efter afdelingsmgdet




Ekstraordinaert afdelingsmade - opgaver for og efter

Hvem: Bestyrelsen
Hvad: Send indkaldelse med dagsorden inkl. evt. bilag samt info om dato, tid og sted til alle lejere

s

- . cc. til kundekonsulent (som laegger det i UNIK og dermed i Mine dokumenter)

o Indkald til .

S ekstraordinaert :\lor: ar: gl o t 2 uger for afholdelse af det ekstraordi fdeli d

N afdelingsmade vornar: Senest 2 uger for afholdelse af det ekstraordinaere afdelingsmade

g Hvem: Bestyrelsen

© Hvad: Offentligger referat og send det til kundekonsulent (som laegger det i UNIK og dermed i Mine
) dokumenter)

=4 Hvor: Mail, hiemmeside og/eller Facebook

< Hvornar: Senest 4 uger efter afdelingsmadet



