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Afregning af radighedsbelgb

Afdelingens systemnr./navn

Kasserapport for perioden

Dato Tekst Konto

Bilag

Indtaegter

Udgifter

Overfort fra sidste afregning

Modtaget rddighedsbelgb
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Udgifter i alt

0,00

Indteegter i alt

0,00

Kassebeholdning

0,00

0,00

Sammenteelling

0,00

0,00

Underskrift formand

Underskrift kasserer




Til at deekke beskedne udgifter i forbidnelse med afdelingsbestyrelsens arbejde kan der udbetales et sakaldt radigheds-

beleb til afdelingsbestyrelsen. Radighedsbelobet skal veere budgetlagt. Belobet skal veere af beskeden storrelse og skal

typisk deekke modeudgifter til kaffe, te, vand, forteering m.v. samt kontorartikler og andre sméaanskaffelser.

Bilagene leegges i regnskabsskemaets pose.

Vejledning til regnskabsskema

Afdelingens systemnr. og navn, kasserapport for
perioden, startbeholdning

Udfyldning af data hertil giver sig selv.

Angiv den overfert kassebeholdning fra sidste afreg-
ningsperiode under indtegter, idet det forudseettes at

afdel-ingsbestyrelsen ikke leegger egne penge ud.

Bilagsregistrering
Hvert indteegts- eller udgiftsbilag skal registreres i regnsk-

absskemaet for sig.

Angiv dato og tekst for hvornar indteegten eller udgiften
har veeret afholdt.

Indseet kontonummer efter KAB’s kontoplan som er:
Navn

119403 Kontorholdsudgifter

119407 Modeudgifter

119408 Inventar

119409 Vedligeholdelse

119420 Diverse

Konto

Bilagsnummer skal altid vaere fortlobne og angives sddan.

Indtaegter

* De beleb afdelingsbestyrelsen har modtaget som ra-
dighedsbelgb eller lignende fra boligorganisationen

¢ Eventuelle renter fra bankkonto

® Andre indteegter, f.eks. overskud ved ol- eller soda-
vandssalg ved beboermgder m.v. Husk afregning for

salg af flasker.

Udgifter

Her angives alle udgifterne, som afdelingsbestyrelsen
afholder pa afdelingens vegne. Se eksemplar herpa, via
kontoplanen.

Sammentzellinger m.v.

Safremt regnskabsskemaet hentes fra KAB’s hjemmeside,
sammenteelles indteegts- eller udgiftskolonnerne automatisk
hver for sig. Benyttes det manuelle regnskabsskema skal du
selv gore dette.

Kassebeholdning er lig med den forskel der mellem indteeg-
ter og udgifter. I det manuelle skema skal du selv angive
belobet.

Afdelingsbestyrelsens kassebeholdning skal opsplittes i
kontanter og bankbeholdning. I det manuelle regnskabs-
skema skal du selv indtaste tallene i begge kolonner,
hvorimod der i det automatiske skema, kun skal indsaettes

bankbeholdning, sa udregnes kontantbeholdningen.

Arsafslutning

Senest ved regnskabsarets udleb eller hver gang der
ansegges om udbetaling af yderligere rater af
radighedsbelob, sluttes regnskabet af med en
sammenteelling af de 2 kolonner og forskellen angiver
kassebeholdnin-gen, som afdelings-bestyrelsen har.
Forskelsbelobet overfores til ny regnsk-absblanket.

Beholdningen fores under indtegter. Der kan ikke veere
negativ kassebeholdning (udleeg), idet afdelingsbestyrelsen
vil veere ansvarspadragende ved at forpligte afdelingen for
belob ud over det budgetlagte og godkendte radigheds-
beleb.

Underskrift/indsendelse
Regnskabsskemaet underskrives af kasserer og afdelingsbe-
styrelsesformand og indsendes til KAB, kundecenter, senest

5 maned efter regnskabsperiodens afslutning.

Husk, at indsende bade regnskabsskemaet og bilag,
herunder bankudskrift som er afstemt med regnskabsske-

maets bankbeholdning.

Afdelingsbestyrelsen ber tage kopi af regnskabsskemaet til
eget brug, idet regnskab for rddighedsbelob fremlegges for

beboerne af afdelingsbestyrelsen.

Skulle der veere tvivl om regnskabsfering, udbetaling eller
lignende, sa kontakt kundecentrets skonomimedarbejder

eller sekreteer.
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