Deltagelse i Teams-meder pa pc

Denne vejledning viser hvordan man dbner en aftale og deltager i et Teams-mode pa en pc.

Bemark! Man kan IKKE benytte Teams via arbejdsportalen. Det skal gores via en KAB pc pa
KAB netvark, en KAB pc med MPLS SIM-kort eller privat pc med Teams installeret.

Se vejledning ang. installation af Teams pa pc.

1. Aben aftale i Outlook (her kan KAB’s webmail ogsa bruges: www.kab-mail.dk)

2. Tryk pa Deltag i Microsoft Teams-mode
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3. Nu abner Teams

Hvis Teams ikke abner, skal du trykke pa Start nu

Din browser understatter ikke Teams-mgader.

me@deoplevelse ved at bruge Teams-ap
Microsoft Edge

Deltag i Microsoft Edge
Har du allerede Team s—appen

4. Inden medet starter, SKAL du veelge at sld kamera og lyd til eller fra. Nar video er slaet til,
har du ogsa mulighed for at benytte baggrundsfiltre (dette kan ogsa geres under modet)

Tryk pa Deltag nu for at deltage i modet
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5. Nar du deltager i medet, har du mulighed for at:

Teende og slukke kamera
Teende og slukke mikrofon

Forlad deltagelsen i modet

6. Der er flere funktioner under medet som kan vaere hjeelpsomme. Se dem her:

Vis deltagere — her kan du se hvem der deltager i modet og invitere flere med
Vis samtale — her kan chatte mens medet er i gang
Raek hdnden op — vis du vil sige noget

7. Hvis du har problemer med lyd eller video, kan man indstille sine enheder. Tryk pa de tre
prikker og veelg Vis enhedsindstillinger
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8. Tryk pa de forskellige punkter for at veelge en anden enhed
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Kamera

Logitech HD Webcam C270 S~

Bemeerk! Hvis man oplever darlig forbindelse, kan det veere en fordel at sl& video fra og kun

benytte lyd.



