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Dato og tidspunkt:
Deltagere: 
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	Punkt
	Emne
	Beskrivelse

	1

	Velkomst
	Formanden eller tovholderen byder velkommen og fortæller kort om baggrunden for opgavegruppen.

	2
	Præsentationsrunde 
	Deltagerne præsenterer sig selv, deres rolle i opgavegruppen og deres motivation for at deltage.

	3
	Møderne
 
	Antal møder, udkast til mødeplan.

	4
	Kort om opgavegruppens formål og opgave 
	Hovedpointer fra opgavebeskrivelsen samt formålet med opgavegruppen præsenteres.

Deltagernes syn på udfordringen/opgaven samt en præcisering/prioritering af fokus for opgavegruppen.

	5
	Brainstorm
	Om de første bud på løsninger.

	6
	Behov for inspiration udefra?
	Opgavegruppen vurderer, om de har behov for oplæg fra en ekstern eller andet, der kan give gruppen den viden, de har brug for.

	7
	Kort opsamling, næste møde og videre proces
	

	8
	Tak for i dag
	



Dagsordenen kan tilpasses til den enkelte opgavegruppe afhængigt af emne, behov og form.
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